ROMANIA
JUDETUL TIMIS
COMUNA FOENI

DISPOZITIA NR. 29/17.03.2022

Comuna Foeni, avand in vedere prevederile:

Art 23,24 si 43 din Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile ulterioare;

Cap 11, Art 6-32, din O.G. nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv.
cu modificarile ulterioare;

Art 17, al. 2 din Legea nr. 82/1991 a contdbilitatii, cu modificarile ulterioare;

Art 9 din Ordinul nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al
entitatilor publice, cu modificarile ulterioare;

Art 1 si anexa 1 din Ordinul nr. 1792 din 24 decembrie 2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor
publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale:

Art 1, anexa 1 si anexa 1.1 din Ordinul nr. 923 din 11 iulic 2014 pentru aprobarea N orinclo

metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului

specific de norme profesionale pentru persoanele care desfasoara activitatea de control
financiar preventiv propriu - REPUBLICARE";

DECIDE

Art.1. Se aproba cadrul comun cuprinzind operatiunile si documentele ce se supun controlului
financiar preventiv propriu, conform Anexei nr. 1.

Art.2. Se aprobi graficul de circulatie al documentelor ce contin operatiuni supuse controlului
financiar preventiv propriu, conform Anexei nr. 2.

Art.3. Se aproba tabelul cuprinzind nominalizarea sefilor de compartimente, precum si persoanele
care semneazd documentele ce se supun controlului financiar preventiv propriu, conform Anexei
nr.3.

Art.4. Se aproba Normele de organizare si exercitare ale controlului financiar preventiv propriu.
conform Anexei nr. 4.

Art.5. Cate un exemplar din prezenta dispozitie se va inmana, sub luare de semnituri, salariatilor
care exercitd controlul financiar preventiv propriu si tuturor conducatorilor compartimentelor de

resort.

Art.6. Anexele 1-4 fac parte integranti din prezenta dispozitie.



Art.7. Prezenta se aplica incepand cu data aprobirii dispozitiei.
Art.8. De executarea prezentei rispund compartimentele de specialitate din cadrul Comunei Foeni.
Art.9. Prezenta dispozitie se poate contesta in conditiile legii 554/2004 privind Contenciosul
Administrativ, cu modificirile si completérile ulterioare;
Art.10. Prezenta dispozitie se aduce la cunostintd public prin afisare la sediul institutiei. primaria
comunei FOENIL, se publicd pe pagina de internet a institutiei si se comunica :

0 Institutiei Prefectului Judetului TIMIS;

0  Persoanelor nominalizate in Anexa nr.1, la dispozitie;

0 Publica prin afisare, la sediul entititii.

¥ =
B . CONTRASEMNEAZA

A SECRETAR GENERAL

Buzas Sabin
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ANEXA NR. 2
GRAFIC DE CIRCULATIE
a documentelor ce confin operatiuni supuse controlului financiar propriu

Cet Compartimentul de
Documente supuse CFP din sqecmlltate in care Compartfmentul care
Crt se intocmesc si se di exercita CFP*
anexa 3 .
viza de certificare*
0 1 2 3 4
; . Compartimentul ’
Cerere de deschidere de credite : p Compartimentul
= bugetare 4 Einmiciar Financiar Contabilitat
& Contabilitate » RatE
Dispozitia bugetari (OP) pentru Compartimentul .
pozit e (OP) p i Compartimentul
2; repartizarea creditelor bugetare A2 Financiar Fimneiar Contabitici
(alimentari) Contabilitate ¢
Documentul pentru modificarea Compartimentul :
s e A - : . Compartimentul
3. repartizérii pe trimestre a creditelor | A/3 Financiar ; . e
o Financiar Contabilitate
bugetare Contabilitate
Documentul pentru efectuarea,
incepand cu trimestrul al I1l-lea, a
virarilor de credite bugetare:
- i itol al arti 1 .
de.la un c.apltol la al.t capitol a ComP rtimentu Compartimentul
4. | clasificatiei bugetare in cadrul A/4 Financiar . ; G
sos s o Financiar Contabilitate
aceluiasi capitol, pentru bugetul Contabilitate
propriu si bugetele institutiilor
subordonate;
- intre programe.
. = : - l :
Dispozitia blfgetar? dt? retragere i Compartm)entu Compartimentul
5. cea de repartizare in situatia A/6 Financiar ; = 8
e i iy Financiar Contabilitate
virdrilor intre unitati Contabilitate
Compartimentul Coftactimentl
6. | Contract achizitii publice, bunuri | B/1 Financiar : P s
- Financiar Contabilitate
Contabilitate
Compartimentul .
7. | Contract investitii, dotari B/2 Financiar . Compamment'u_]
.. Financiar Contabilitate
Contabilitate
ompartiment .
. C partimen ul Compartimentul
8. Contract sponsorizare B/5 Financiar . " 0
2 Financiar Contabilitate
Contabilitate
Compartimentul X
9. Contract donatie B/6 Financiar Fings?c:Tae ag(l)ngtillli]tate
Contabilitate
i azis . C rtimentul ;
Comanda de achizitii publice SHDEITIment Compartimentul
i bunuri Bré i Financiar Contabilitate
Contabilitate
Contract de concesionare sau Compartimentul .
ST PN . : . Compartimentul
I'l. | inchiriere in care institutia publica | B/10 Financiar : ; xs
. wron s Financiar Contabilitate
este concesionar sau chirias Contabilitate
1 Ordinul/decizia de: B/15 Compartimentul Compartimentul
L' - angajare sau avansare a Financiar Financiar Contabilitate




personalului inclusiv pt. cumul de
functii

- acordarea salariului de merit

- numirea cu caracter temporar a
personalului de executie pe functii
de conducere

- alte drepturi salariale

Contabilitate

Actul intern de d|§pq2|tle privind Compartln.lentul Compartimentul

13. | delegari si detasari din alte B/16 Financiar Financiar Coritabilitate

localitati din tarad Contabilitate
Compartimentul

14 Contract individual de munci si B/18 Financiar Compartimentul
" | contract civil de prestari servicii Contabilitate si Financiar Contabilitate

Achizitii Publice

Contract de ;

. rT . . Compartimentul :

concesionare/inchiriere (entitatea : . Compartimentul

15. : ; ; C/1 Financiar 5 . i
publica este convenientul) titularul Contabilitate Financiar Contabilitate
dreptului de proprietate

Compartm)emul Compartimentul
Proces verbal de predare transferul Financiar : x -
16. . _ C2 P . Financiar Contabilitate
bunurilor fara plata Contabilitate si L o .
Achizitii Publice si Achizitii Publice
Contract de vanzare - cumpérare Compartimentul 5
: * g - : Compartimentul
17. | entitatea publica are calitatea de C/3 Financiar . . o1
5 T Financiar Contabilitate
vanzator Contabilitate
Ordinul de plata aferent achizitiei ComPartlrrllentu Compartimentul

18. . . D/1 Financiar . . o)
publice de bunuri Contabilitate Financiar Contabilitate
Ordinul de plata aferent Compamrr.mentul Compartimentul

19. |. S : D/2 Financiar X A o=
investitiilor-dotari Contabilitate Financiar Contabilitate
Decontul privind cheltuielile
ocazionate de organizarea in fara a Compartimentul :

O gy 3 : : Compartimentul

20. | actiunilor de protocol precum si D/5 Financiar Financiar Contabilitate
decontul privind cheltuieli pentru Contabilitate
manifestari cu caracter specific
Ordinul de plata privind redevente, Compartimentul .
sl 400 S Compartimentul

21. | chirii sau alte cheltuieli legate de D/9 Financiar ; ; iqs

: S e i Financiar Contabilitate
concesionare sau inchiriere Contabilitate
Sltua.t!la Iu}nara (stat) prwm.d Com-partm_*lentul Compartimentul

22. | salariile i sau alte drepturi legale | D/10 Financiar Financiar Contabilitate
acordate personalului Contabilitate
Situatia (stat) privind plata Compartimentul :

23. | avansului si a concediului de D/11 Financiar Fi CO’!"’ag |mterl;t.t|1‘lt' "
odihn Contabilitate ol
Situatia (stat) privind plata altor Compartimentul .

24. | drepturi banesti cuvenite D/12 Financiar Fi CO".‘p“g 1mter'|3t.||1'lt i

ersonalului Contabilitate e e i
Ordine de plata pt. virarea din cont Compartimentul C sinterityl
25. | a impozitului pe salarii, contributii | D/13 Financiar CMpRIVIREIIH

t. pensia suplimentari, contributie

Contabilitate

Financiar Contabilitate




pt. constituirea fondului pt. plata
ajutorului de somaj, contributiei de
asigurdri sociale si contributiei de
asigurdri de sanatate

26.

Dispozitia de plata citre casierie in
vederea acordirii de avansuri pt.
deplasare

D/19

Compartimentul
Financiar
Contabilitate

Compartimentul
Financiar Contabilitate

27,

Dispozitia de incasare citre
casierie pt. recuperarea de chelt.
comune

D/20

Compartimentul
Financiar
Contabilitate

Compartimentul
Financiar Contabilitate

28.

Dispozitie de incasare citre
casierie pentru prestiri de servicii
efectuate pentru persoane fizice si
juridice

D/30

Compartimentul
Financiar
Contabilitate

Compartimentul
Financiar Contabilitate

29.

Dispozitie de plata citre casierie
pentru avansuri cheltuieli

D/31

Compartimentul
Financiar
Contabilitate

Compartimentul
Financiar Contabilitate

30.

Referat, nota de necesitate pt.
materiale consumabile, obiecte de
inventar, rechizite, echipament de
lucru, echipament de protectie,
prestari servicii

D/32

Compartimentul
Financiar
Contabilitate

Compartimentul
Financiar Contabilitate

31

Documentul privind sciderea din
gestiune a unor pagube care nu se
datoreaza vinovatiei unei persoane

E/l

Compartimentul
Financiar
Contabilitate

Compartimentul
Financiar Contabilitate

32.

Facturd, ordin de plata, chitanti
fiscald, dispozitie de plata citre
casierie pentru aprovizionarea cu
materiale, obiecte de inventar,
echipament de protectie si de
lucru, prestéri de servicii

E/2

Compartimentul
Financiar
Contabilitate

Compartimentul
Financiar Contabilitate

33.

Factura, acte de platé pt. achizitii
publice bunuri

E/3

Compartimentul
Financiar
Contabilitate

Compartimentul
Financiar Contabilitate

34.

Facturd, acte de plata pentru.
investitii — dotari

E/4

Compartimentul
Financiar
Contabilitate

Compartimentul
Financiar Contabilitate

35.

Bon de consum pentru materiale

E/8

Compartimentul
Financiar
Contabilitate

Compartimentul
Financiar Contabilitate

36.

Bon de Foenire a mijloacelor fixe,
proces verbal de predare-primire

E/9

Compartimentul
Financiar
Contabilitate

Compartimentul
Financiar Contabilitate

37.

Proces verbal de casare, declasare a bunu-
rilor si scoaterea din uz, referate, procese
verb. pt. lipsuri in gestiune, deteriordri de
b vl s crlbarilG

E/10

Compartimentul
Financiar
Contabilitate

Compartimentul
Financiar Contabilitate
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ANEXANR 4

NORME
de onganizae i exeritare conolul fnania preenti propea

nbaza reederlor 0. 119/1999privind prvidconrol inemmanagerial i control
financiar preventiv e sabilesc urmétoarele norme:

1 Contolul fnanciar preventy umiregte i preiniimpie incilcarea dispoiilor legal in vigoare s
producera de pague § seexenith asupra documentelor careconfnoperaile de wilzare a ondurlor
sau dim care eriv dreptur sa obligafi patrimoniale i faza de angajare §i de platd in raporturle cu
alte persoane juridice sau fizice.

2. Documentekece conjin operafiuni supuse controlului inanciar preventiv i circuitul acestora, precum
st obigale i rispundeile ce revin conducitorlor compartmenelor de specialtate in care s-au
intoemit,Sunt cel previzute i anexele 2513

3. Documentele semnate de seful compertimentuluide spcialiate, sau imputerniitul acestuia, in care
sau ntocmitaceste, éspund de realitate 5 exactitatea dateor g legalitatea operafiunilor consemnate
inacestea

Obyinerea vizei de contol financiar preventiv pe documentele care se dovedese wleror nelegale
exonereaz derispundere perscanele care au dat viza e compertiment, s e el carele-ay oemit

Contractele precum i documentele privind trecerea Ia cheltiel sau la pierderi a daunelor aduse
ntituie pentru care potrivitlegii nu se iau misui de siabilire 2 rispunderi materile, precum i ale
ocumente care, conform nomelor legale, trebuie avizate de citre Jurst, vor f prezentate peniry
controlul financiar preventiv dupd ce au fost vizate de ciire acestea

4. Persoanele care exerci controlul inanciar preventiv prin avizee acorte réspund pentru legalitatea
s eficienfa operafiuii cuprins in documentele prezenate de compartimeniee e specialtate.

Documentele ¢ se supun contoluli financiar preventiv s fie in prealabil semmate de sefi
compartimentlor i care se efetueaz operafile respectiveor n lpa aestora e citre imputernicifi
lor. semnitura acesora confrménd i cadrl aurbilor or e servici, legaltatea, necesiatea
economicitatea §i realitaea operailor.

3. Seful compartimentului fnanciarcontbiiatesau dincelelle compartment in situafil in care ¢l
sau celelalie persoane desemnate s exercite contolul financiar preventiy constatd ¢ operafil
prezentate fa control sunt nelegale sau neeficient, iar conducitoru stituiei dispune pe proprie
rispunder fectuare o, va informa i srsait ConsiiulJudteancit i Curtea e Conur,

Salaiai nsiciaf cu everctaen controluli financiar preventiv sun obligaf s refuze motivat in
seis vizarea documentelor dach oprale sun nelgale sau dac constat i sunt neeconomicase s
nereale.



6. Documentele referitoare la operafii supuse controlului preventiv §i care nu au fost vizate, nu pot fi
inregistrate in contabilitate. Ele vor fi evidentiate separat. De asemenea, se va intocmi o evidentd
separatd a documentelor vizate pentru control preventiv din dispozitia conducatorului unititii.

7. Viza de control financiar preventiv se exercita prin semnatura persoanei desemnate si prin aplicarea
sigiliului personal, care va cuprinde urmitoarele informatii: denumirea entitdtii publice; menfiunea
"vizat pentru control financiar preventiv"; numdarul sigiliului (numérul de identificare a titularului
acestuia); data acorddrii vizei (an, luna, zi).

8. Documentele prezentate la viza de control financiar preventiv se inscriu in Registrul privind
operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv,

9. Termenele de verificare si acordare a vizei de citre persoanele care exercitd controlul financiar
preventiv sunt urmétoarele:

a) in ziua primirii pentru facturi privind prestdri de servicii, bonuri de consum, aviz de
expeditie, dispozitie de plata catre casierie.

b) péanai la doua zile de la primire pentru contracte, comenzi. decizii de imputare, angajament de
platd, documentele privind plata sumelor pentru munca prestatd si a altor drepturi cuvenite
personalului, deviz de cheltuieli pentru plati din fondul de protocol.

¢) pana la patru zile pentru facturi privind plata lucrarilor executate pentru investifii i reparatii,

- documentele privind trecerea pe cheltuieli a pierderilor de orice fel si a daunelor cauzate care
nu s-au produs cu vinovatie, deschideri de credite bugetare respectiv cerere de admitere la finantare

- documentele privind transferul de bunuri

- referat pentru lipsuri in gestiune, decizii de imputare, angajament de plata

d) pana la opt zile pentru proiecte, dispozitii pentru suplimentarea unor venituri pe seama
cheltuielilor, referat privind virdrile de credite bugetare.

10. Institutiilor publice care administreaza patrimoniul public si gestioneazd fonduri publice le este
aplicabil Cadrul general al operatiunilor supuse controlului financiar preventiv. De asemenea,
conducatorii entitafilor publice vor dispune detalierea, prin liste de verificare (check-lists)conform
modelelor prezentate in anexa nr.4A a prezentelor norme. In efectuarea controlului financiar preventiv
de catre persoanele desemnate, parcurgerea listei de verificare specificd operatiunii, primita la viza, este
obligatorie, dar nu si limitativa. Dupa efectuarea controlului formal, persoanele desemnate s exercite
controlul financiar preventiv inregistreazd documentele in Registrul privind operatiunile prezentate la
viza de control financiar preventiv si efectueaza, de asemenea, prin parcurgerea listei de verificare,
controlul operatiunii din punct de vedere al legalitatii, regularitatii si, dupa caz, al incadrérii in limitele
si destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament.

11. n aplicarea prevederilor Legii-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea in anul 2017 a personalului
platit din fonduri publice, nivelul de salarizare al persoanelor care exercita controlul financiar preventiv
propriu se stabileste, conform functiilor similare aflate in plata, respectiv prin includerea in salariul de
baza aferent lunii decembrie 2017 a sporului de complexitate de 10%.

Reincadrarea in functia publica a persoanelor care exercitd controlul financiar preventiv propriu, in
conformitate cu prevederile Legii-cadru nr. 153/2017 se modificad corespunzitor, acestea beneficiind de
4 clase de salarizare suplimentare, cu coeficientul de ierarhizare corespunzitor.



12. Constatarea contraventiilor i aplicarea sanctiunilor privind normele de organizare si exercitare a
controlului financiar se face in conformitate cu Legea 84/2003 privind modificarea si completarea
0.G. 119/1999 privind privind controlul intern/ managerial si controlul financiar preventiv



Anexa 4A
LISTA DE VERIFICARE (CHECK-LIST)

LISTA DE VERIFICARE (CHECK-LIST) A CERERII PENTRU DESCHIDEREA DE CREDITE
BUGETARE

COD A.1.

INr. | Obiectivele verificarii |
ert. |
| |
[1. | Existenta actelor justificative |
| |
[1.1. ] - Nota de fundamentare pentru solicitarea deschiderii de credite |
| |
[1.2.] - Solicitarile ordonatorilor secundari si/sau tertiari, dupad caz, |
| | pentru repartizarea de credite bugetare |
| |
11.3. | - Situatia creditelor bugetare deschise anterior si neutilizate |
| |
|1.4. | - Bugetul aprobat |
|| |
|2. | Existenta vizelor, certificarilor, aprobdrilor, altor semnituri legale,|
| | dupa caz, pentru: |

| |
|2.1. | - Actele justificative de la pct. 1 |

| |

.2. | - Cererea pentru deschiderea de credite bugetare |

|
| Incadrarea sumei pentru care se cere deschiderea de credite in: |
| |
.1. | - Creditele bugetare repartizate pe an/trimestre/luni si detaliate |
| conform clasificatiei bugetare |
| |
.2. | - Limitele lunare de cheltuieli stabilite de Guvern |
| |
3.3.| - Nivelul prevazut in actul normativ de aprobare a actiunii (unde este |
| cazul) |
| |
|3.4. | - Nivelul rezultat din Nota de fundamentare l
|| |
|4. | Stabilirea sumei pentru care se cere deschiderea de credite, avand in |
| | vedere: |
|| |
|4.1. | - Creditele deschise anterior si neutilizate |
| l
|4.2. | - Ca intreaga suma sa fie utilizata pana la finele perioadei pentru |
| | care se solicitd deschiderea |

2
3
3
3




5. | Completarea corecta a cererii pentru deschiderea de credite cu privire |
| [a: I

[3.1. | - Beneficiarul deschiderii de credite [

[5.2. | - Conturile de trezorerie |

5.3. | - Suma pentru care se cere deschiderea de credite |

(—

|5.4. | - Corespondenta dintre suma solicitati si detalierea de pe verso-ul |
| | formularului |

|5.5. | - Celelalte rubrici prevazute de formular |

LISTA DE VERIFICARE (CHECK-LIST) A DISPOZITIEI BUGETARE PENTRU
REPARTIZAREA CREDITELOR BUGETARE

COD. A.2.

INr. | Obiectivele verificarii |
jert. |

]

[1. | Existenta actelor justificative |

|1.1. | - Solicitarea ordonatorului secundar sau tertiar, dupa caz l

|1.2. | - Fundamentarea repartizarii de credite pentru bugetul propriu, in |
| | cazul ordonatorului principal |

11.3. | - Cererea de deschidere de credite i

[1.4. | - Bugetul aprobat |
| |

2. | Existenta vizelor, certificirilor, aprobarilor, altor semnaturi legale,|
| | dupa caz, pentru: [

|

12.1. | - Actele justificative de la pet. 1 l

-

|2.2. | - Dispozitia bugetara pentru repartizarea creditelor bugetare |

| I

3. | Incadrarea sumei previzute pentru repartizare, in: |

l___|

3.1. | - Creditele bugetare aprobate, repartizate pe an/trimestre/luni si |
| | defalcate conform clasificatiei bugetare |

||

[3.2. | - Cererea de deschidere de credite ]

|




|3.3. | - Nivelul dispozitiei bugetare de retragere (cand este cazul) |

[3.4. | - Nivelul rezultat din solicitare/fundamentare |

| I
|4. | Completarea corectd a dispozitiei bugetare pentru repartizarea |
| | creditelor bugetare cu privire la: |

|4.1. | - Beneficiarul creditelor repartizate |

14.2. | - Conturile de trezorerie |

|4.3. | - Suma repartizata I
|

|4.4. | - Corespondenta dintre suma repartizatd si detalierea de pe verso-ul |
| | formularului |

14.5. | - Celelalte rubrici prevazute de formular |

LISTA DE VERIFICARE (CHECK-LIST) A VIRARII DE CREDITE BUGETARE INTRE
CAPITOLE ALE CLASIFICATIEI BUGETARE
COD A 4.

[Nr. | Obiectivele verificarii |
ert. |

1 |

I1. | Existenta actelor justificative |

I

|1.1. | - Nota de fundamentare privind efectuarea virérilor de credite bugetare|
| | intre capitole ale clasificatiei bugetare ]

[1.2. | - Bugetul aprobat |
||

2. | Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale,|
| | dupa caz, pentru: |

12.1. | - Actele justificative de la pet. 1 l
| |

|2.2. | - Documentul privind virdrile de credite bugetare intre capitole ale |
| | clasificatiei bugetare |

|3. | Incadrarea sumelor previzute a se vira intre capitole in: |

|3.1. | - Creditele bugetare repartizate pe an/trimestre/luni i detaliate |
| | conform clasificatiei bugetare |

[3.2. | - Nivelurile rezultate din nota de fundamentare |

[4. | Propunerea de virare si:




|

[4.1. | - Nu contravina Legii privind finaniele publice, legilor bugetare |

| | anuale sau actelor normative de rectificare |

L}

|4.2. | - Fie in concordanta cu obligatiile ce decurg din actiuni si sarcini |

| | noi sau reprogramate |

| |
|4.3. | - Asigure respectarea angajamentelor anterioare

|| |
4.4. | - Sa fie sustinuta de justificiri, detalieri si necesitati privind |

| | execuia pani la finele anului bugetar la capitolele respective |

|| |
14.5. | - Fie efectuatd dupa inceperea trimestrului al I1I-lea [

LISTA DE VERIFICARE (CHECK-LIST) A CONTRACTULUI/COMENZII DE AC HIZITI
PUBLICE

COD B.1.

INr. | Obiectivele verificarii |

lert. |

| l

I1. | Existenta actelor justificative |

| |
|I.1. | - Programul anual al achizitiilor publice !

|| l
1.2. | - Documentul de aprobare a procedurii selectate pentru achiziie |

| l |
|1.3. | - Anunful/invitatia de participare la procedura |

|| |
|1.4. | - Documentatia pentru elaborarea si prezentarea ofertei |

|| |
[1.5. | - Documentul de numire a comisiei de evaluare/negociere |

| i
[1.6. | - Ofertele |

|| |
1.7.| - Documentul de aprobare a hotararii comisiei de evaluare/negociere |

| |
|1.8. | - Comunicrile citre ofertanti a rezultatului aplicarii procedurii |

| |
[1.9. | - Documentul privind solutionarea contestatiilor |

| |
|1.10.] - Actul de aprobare a documentatiei tehnico-economice a obiectivului de|

| | investitii (in cazul investitiilor) |

|

|L.11.| - Nota de fundamentare privind necesitatea si oportunitatea efectuarii |

| | cheltuielilor asimilate investitiilor (in cazul investitiilor) |




|1.12.] - Anexele nr. 1 si 2 la Ordinul ministrului finantelor publice |

| | nr. 1.792/2002 I

:2. I |Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnéturi legale,| |

| | dupa caz, pentru: I

12.1. II- Actele justificative de la pet. 1 | |

}2.2. ||- Proiectul de contract/comanda | |

I3. | lincadrarea valorii contractului/comenzii in: l |

:3. 1. ||- Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz I

:3.2. |I- Nivelul angajamentului bugetar | |

13.3. | -I Valoarea ofertei furnizorului/prestatorului/executantului céstigator | |

:4. i Clontractul: |

:4. 1 ll- Sa fie cuprins in programul anual al achizitiilor publice | |

:4.2. )l- Sd prevada calitatea si cantitatea produselor contractate, conform | |

| | actelor justificative |

:4.3. ||- Sa prevada constituirea garantiei de buna executie | |

I4.4. ||- Sa prevada acordarea de avansuri cu respectarea legii | |

14.5. | -I Sa prevada actualizarea pretului cu respectarea legii | |

i4.6. I:- Sa fie incheiat in perioada de valabilitate a ofertei | |
|

|4.7. | - Sa cuprinda datele de identificare a partilor contractante |

LISTA DE VERIFICARE (CHECK-LIST) A ACTULUI INTERN DE DISPOZITIE PRIVIND
ORGANIZAREA ACTIUNILOR DE PROTOCOL, A UNOR MANIFESTARI CU CARACTER
CULTURAL-STIINTIFIC SAU A ALTOR ACTIUNI CU CARACTER SPECIFIC, INCLUSIV
DEVIZUL ESTIMATIV PE CATEGORII DE CHELTUIELI

COD B.14.

INT. | Obiectivele verificarii I

ert. |

|

|1. | Existenta actelor justificative !

| |

|1.1. | - Nota de fundamentare a actiunii de protocol a manifestarii sau a
| | actiunii cu caracter specific, dupa caz |




[1.2. | - Documente transmise de parteneri cu privire la participarea la |
| | actiune |

|2. | Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnituri legale,|
| | dupa caz, pentru: |
|

[2.1. | - Actele justificative de la pct. 1 |
e

12.2. | - Actul intern de dispozitie, inclusiv devizul |

|3. | Stabilirea corecti a valorii devizului |

|4. | Incadrarea valorii devizului in: |

[4.1. | - Nivelul creditelor bugetare l

|4.2. | - Nivelul angajamentului bugetar |

|4.3. | - Limitele previzute de normele legale |

|

[4.4. | - Nivelul prevazut de actul normativ de aprobare a actiunii (unde este |
| | cazul) |

LISTA DE VERIFICARE (CHECK-LIST) A ORDONANTARII DE PLATA PRIVIND
ACHIZITIA PUBLICA DE PRODUSE

Cod C.1.

[Nr. | Obiectivele verificarii |
lert. |
|

[1. | Existenta actelor justificative |

|1.1. | - Angajamentul bugetar global/individual |
|

[1.2. | - Contractul/comanda (sau alti forma de angajament juridic) |

I |

|1.3. | - Factura fiscala (cod 14.4.10), factura (cod 14.4.10/a A) sau alte |
| | tipuri de facturi, aprobate conform prevederilor legale |

[1.4. | - Procesul verbal de receptie (cod 14.2.5) sau Nota de receptie si |
| | constatare de diferente (cod 14.3.1 A) |
l |

2. | Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale,|
| | dupa caz, pentru: |
|

[2.1. | - Actele justificative de la pet. 1 |




12.2.| 1 Ordonantare de plata | ||
|l3. | !|Stabilirea corectd a sumei propuse pentru plata | |
:4. | |im:aclrarea sumei propuse pentru plata in: | |
|4.1.| j Nivelul angajamentului bugetar | |
|

[4.2. | - Nivelul angajamentului legal |

| |
[4.3. | - Valoarea cheltuielilor lichidate |

| |
|4.4. | - Creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de |
| | disponibil, dupi caz |
| |
|5. | Corespondenta datelor din ordonantarea de plata cu cele din actele |
| | justificative pentru: |
| |
|5.1. | - Natura cheltuielii |
[ |
|5.2. | - Numarul si data emiterii facturii |
| |
5.3. | - Beneficiarul sumei I
| I
|5.4. | - Banca beneficiarului |
|| |
|6. | Corespondenta dintre con{inutul actelor justificative in ceea ce
| | priveste: |
|| |
16.1. | - Cantitatea de produse receptionate |
| | |
|6.2. | - Calitatea produselor receptionate |
| |
|6.3. | - Pretul unitar al produselor receptionate |
| |
|6.4. | - Termenele de livrare |
|| I
[6.5. | - Modalitatile de plata | }

LISTA DE VERIFICARE (CHECK-LIST) A ORDONANTARILOR DE PLATA PENTRU

SUBVENTIIL. TRANSFERURI, PRIME SAU ALTE PLATI DIN FONDURI PUBLICE ACORDATE
AGENTILOR ECONOMICI SAU ALTOR BENEFICIARI LEGALI

COD C.5.

[Nr. | Obiectivele verificarii |
lert. |

[1. | Existenta actelor justificative l




I[ 1.1 ||- Angajamentul bugetar global/individual |

||1.2. | -lNota de fundamentare |

||1.3. ||- Documentatia specifica, conform actului normativ care reglementeaza |

| | domeniul |

||2. | leisten;a vizelor, certificarilor, aprobirilor, altor semnaturi legale,| l

| | dupa caz, pentru: |

:2.]. I|- Actele justificative de la pet. 1 j |

||2.2. |’- Ordonantarea de plata [ l

:3. | |Stabilirea corecta a sumei propuse pentru plati | |

|l4. | |incadrarea sumei propuse pentru plati in: | |

{4. 1. | -I Nivelul angajamentului bugetar |

f4.2. ||- Nivelul angajamentului legal [ |

:4.3. | -lNivelul sumei datorate rezultat in urma operatiunii de lichidare | l

|l4.4. |I- Creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de | l

| | disponibil, dupi caz |

[|5. | [Corespondenta datelor din ordonanta de plati cu cele din actele ] l

| | justificative pentru: |

ES.]. |||- Natura platii l '
l

15.2. | - Beneficiarul sumei |

— |

5.3. | - Banca beneficiarului sumei |

i I

LISTA DE VERIFICARE (CHECK-LIST) A ORDOANANTARII DE AVANSURI (IN LEI)
ACORDATE UNOR TERTE PERSOANE JURIDICE iN CADRUL CONTRACTELOR INCHEIATE

COD C.10.

[Nr. | Obiectivele verificarii |
ert. |
| |

1. | Existenta actelor justificative |

|| |
|I.1. [ - Angajamentul bugetar global/individual




|| I
|1.2.] - Nota de fundamentare l

| | 113.1-
Contractul de furnizare/servicii/lucrari |

| |

|14. | - Solicitarea de acordare a avansului I

| I

[1.5. | - Documentul prin care se constituie garantia legala |

|

2. | Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnéturi legale,|

| | dupa caz, pentru: |

| |

12.1. | - Actele justificative de la pct. 1 |

| |

|2.2. | - Ordonantarea de plati a avansului |

| |

3. | Stabilirea corectd a sumei prevazute pentru plati |

4. | Incadrarea sumei propuse pentru plata in: |

[4.1. | - Nivelul angajamentului bugetar |

| I

|4.2. | - Nivelul angajamentului legal |

I4.3. | -I Disponibilul din cont |

I5. | Clorespondenta datelor din ordonantarea de plati a avansului cu cele din|

| |actele justificative pentru: |

IS. 1. |:- Natura platii | :
|

[5.2. | - Beneficiarul sumei I

[3.3. | - Banca beneficiarului sumei |

LISTA DE VERIFICARE (CHECK-LIST) A ORDONANTARII DE PLATA A SALARIILOR,
ALTOR DREPTURI SALARIALE ACORDATE PERSONALULUI, PRECUM SIA
OBLIGATIILOR FISCALE AFERENTE ACESTORA

COD C.14.

[Nr. | Obiectivele verificarii |
ert. |

I |

[1. | Existenta actelor justificative |

[1.1. | - Centralizatorul lunar al statelor de salarii |




[1.2. | - Situatia privind repartizarea pe luni a cheltuielilor de personal |

I I

|1.3. | - Situatia privind monitorizarea cheltuielilor de personal |

|1.4. | - Statul de functii |
||

[1.5. | - Bugetul aprobat |
| |

2. | Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, |
| | dupa caz, pentru: |

| |

12.1. | - Actele justificative de la pet. 1 |

|2.2. | - Ordonantarea de plata |
| I

3. | Incadrarea sumei propuse la plata in: I

3.1. | - Nivelul angajamentului bugetar |

I |

[3.2. ] - Valoarea cheltuielilor lichidate |

I I

13.3. | - Creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de |
| | disponibil, dupa caz |
| |

4. | Incadrarea numarului de personal din statul de salarii in: I

[4.1. | - Numarul maxim de personal stabilit prin buget |
I |

[4.2. | - Numarul rezultat din statul de functii |

5. | Corespondenta datelor din ordonantarea de plat cu cele din actele |
| |justificative pentru: [

15.1. | - Tipul platii |
I |

[5.2. | - Beneficiarul sumei |

I I

[5.3. | - Banca beneficiarului sumei |

| I




