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FISA POSTULUI NR. 4

Compartiment Agricol si Fond Funciar - Cadastru

Denumirea postului: - consilier
Nivelul postului: - de executie
Clasa: - I

Gradul profesional al ocupantului postului: - asistent

Scopul principal al postului: - intocmirea si {inerea la zi a registrelor agricole

Conditii specifice pentru ocuparea postului: cunoasterea limbii minoritatii nationale (maghiara)
scris si vorbit — conform art. 6 alin. (2) din Constitutia Romaniei, postul necesitd contact cu populatia
comunei care este cca. 80 % de etnie maghiara, este necesard cunoasterea limbii maghiare in vederea
consilierii si indrumarii populatiei.

Cerinte privind ocuparea postului:

Pregatire de specialitate: Studii superioare de lunga durata in domeniul agricol sau horticultura
Cunostinte de operare pe calculator (necesitate si nivel): cunostinte de Operare Windows, Pachet
Office - nivel mediu - atestat cu diploma sau certificat

Limbi straine:- nu

Vechime in specialitatea studiilor:- 1 an

Abilitati, calitati si aptitudini necesare:- necesitatea cunoasterii purtarii unui dialog, adaptabilitate
rapida la situatii neprevazute, rabdare si tact in relatia cu cetatenii, spirit de echipa, perseverentd etc.
Cerinte specifice:- deplasari in interesul serviciului in localitate si in afara acesteia, cind este cazul.
Competenta manageriali:- nu este cazul

Atributiile postului:

- Raspunde de intocmirea si tinerea la zi a Registrului Agricol sub indrumarea secretarului :
- conduce registrul agricol, inclusiv miscarea efectivelor de animale, intocmeste centralizatoarele

prevazute pe aceasta linie;
- viziteaza gospodarii, verificind datele inscrise in registrul agricol si miscarea efectivelor de

animale;

- asigurd indrumarea cetitenilor in probleme agricole si zootehnice.

- conduce Registrul de arendare

- este membru al comisiei locale de fond funciar

- participa la mésuratori pe teren si la punerea in posesie pe fostii proprietari ai terenurilor;

- participd la sedintele comisiei de fond funciar;

- inscrierea titlurilor de proprietate ca urmare a reconstituirii dreptului de proprietate in
conformitate cu Legea Fondului Funciar si legea 10/2001;

- elibereazd adeverinte de proprietate cu situatia existenta in registrul agricol;

- Intocmeste si elibereaza certificate de producéator (pentru vanzéri de produse agricole). potrivit
evidentelor pe care le detin dupa o prealabila verificare In teren;



- intocmeste procesele verbale si vizeaza trimestrial certificatele de producator;

- verificd In teren reclamatiile si sesizarile privind registrul agricol;

- conduce evidenta asociatiilor agricole cu personalitate juridica,

- centralizeaza toate datele Inscrise in registrul agricol;

- relatii cu publicul zilnic privind Registrul Agricol;

- actualizeaza zilnic baza de date privind evidentele de Registru Agricol;

- Indeplinirea oricaror altor sarcini, care nu sunt cuprinse in fisa postului, in functie de solicitarile
conducerii primariei sau ale sefului siu direct, participand si la rezolvarea unor cereri venite de la
alte compartimente din cadrul institutiei privind sesizari, verificari, reclamatii, proiecte:

- In caz de concediu de odihni, sau alte concedii va fi inlocuit de

Identificarea functiei publice corespunzatoare postului

Denumire: consilier cu atribufii de intocmirea si tinerea la zi a registrelor agricole
Gradul profesional: consilier

Vechimea in specialitate necesara:1 an

Sfera relationala a titularului postului

1. Sfera relationala interna:
a) Relatii ierarhice: Subordonat fata de Primar, Secretar.
b) Relatii functionale: Toate birourile institutiei
c) Relatii de control: nu este cazul
d) Relatii de reprezentare: In baza dispozitiei Primarului.

2. Sfera relationala externa:
a) cu autoritati si institutii publice Institutia Prefectului Judetul Mures, Consiliul Judetean

Mures si alte organe descentralizate ale ministerelor, Directia pentru Agriculturad si Dezvoltare Rurala
Mures, Directia Sanitar-Veterinard Mures, Inspectoratul Judetean pentru Protectia Plantelor, Romsilva,
Directia Judeteana de Statistica.

b). cu persoane fizice si juridice private: in ceea ce priveste problemele de fond funciar si

registru agricol.

3. Limite de competente: deplind in limita prevederilor legale.
4. Delegarea de atributii: in baza Dispozitiei Primarului

Intocmit de:

Numele si prenumele: Kantor Eva
Functia: Consilier superior

Semnatura:
Data: 25.05.2021

Luat la cunostinta de citre ocupantul postului:
Numele si prenumele:

Semnatura:
Data: 25.05.2021

Avizat de:
Numele si prenumele:
Primar: ing. Iszlai Tibor

Semnatura:
Data: 25.05.2021
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Compartiment Agricol si Fond Funciar - Cadastru

Denumirea postului: Consilier

Nivelul postului: de executie

Scopul principal al postului: -

Conditii specifice pentru ocuparea postului: cunoasterea limbii minoritatii nationale (maghiara)

scris si vorbit — conform art. 6 alin. (2) din Constitutia Romaniei, postul necesita contact cu populatia

comunei care este cca. 80 % de etnie maghiard, este necesara cunoasterea limbii maghiare in vederea
consilierii si indrumarii populatiei.

Pregitire de specialitate: Studii superioare de lunga durata in domeniul agricol sau horticultura

Cunostinte de operare pe calculator (necesitate si nivel): Operare Windows, Pachet Office - nivel

mediu;

Limbi straine (necesitate si nivel de cunoastere): nu este cazul

Abilitati, calitati si aptitudini necesare:

- punerea in aplicare a legilor si reglementiirilor in vigoare;
- intocmirea actelor de birou,
- intocmirea actelor pregatitoare pentru luarea deciziilor;

Cerinte specifice : nu este cazul

Competenta manageriala: (cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale): munca in

echipd, comunicarea, asumarea responsabilitatii, propuneri de solutiii etc.;

Atributiile postului:

e participd la sedintele comisiei de fond funciar;

e este membru al comisiel locale de fond funciar;

e asigurd indrumare si asistentd tehnicd de specialitate in domeniul aplicarii legilor fondului
funciar;

e culege, stocheazi si prelucreazi datele specifice pentru baza de date aplicare a legilor fondului
funciar;

e tine evidenta actelor legate de aplicarea legilor fondului funciar;

e colaboreazi cu comisia judefeana de aplicare a legilor fondului funciar;

e verifica si analizeaza cererile si documentatiile pentru eliberarea titlurilor de proprietate, conform
Legilor fondului funciar;

e verificd in limita competentelor situatiile si cazurile continute in sesizarile si reclamatiile adresate
de citre persoanele fizice si juridice, intocmeste si prezinta note informative, statistici §i redacteaza
scrisorile de raspuns;

o Inregistreaza, verifica, avizeaza si tine evidenta documentatiile de intabulare, intocmeste planurile
parcelare

o Indeplineste si alte atributii previzute de lege sau insarcinari date de primar si secretar

e Pentru abateri in exercitarea sarcinilor si atributiilor de serviciu sau pentru indeplinirea lor
defectuoasa raspunde disciplinar, contraventional, material sau penal, dupa caz.



e In caz de concediu sau in alte situatii in care absenteaza va fi inlocuita de

Identificarea functiei publice corespunzatoare postului
Denumire: consilier cu atributii in domeniul fondului funciar si responsabil in domeniul
urbanismului si amenajarii teritoriului respectiv autorizarea executarii lucrarilor de constructii
Gradul profesional: consilier
Vechimea in specialitate necesara:1 an
Sfera relationala a titularului postului
1. Sfera relationala interna:
a) Relatii ierarhice: Subordonat fata de Primar, Secretar.
b) Relatii functionale: Toate birourile institutiei
c) Relatii de control: nu este cazul
d) Relatii de reprezentare: In baza dispozitiei Primarului.
2. Sfera relationala externa:

catre

a) cu autoritati si institutii publice:Institutia Prefectului Judetul Mures, Consiliul Judetean
Mures si alte organe descentralizate ale ministerelor, Directia pentru Agricultura si Dezvoltare Rurala
Mures, Directia Sanitar-Veterinara Mures, Inspectoratul Judetean pentru Protecfia Plantelor,

Romsilva, Directia Judeteana de Statistica.

b). cu persoane fizice si juridice private: in ceea ce priveste problemele de fond funciar si

registru agricol.

3. Limite de competente: deplina in limita prevederilor legale.
4. Delegarea de atributii: in baza Dispozitiei Primarului

Intocmit de:

Numele si prenumele: Kéantor Eva
Functia: Consilier superior

Semnatura:
Data: 25.05.2021

Luat la cunostinta de catre ocupantul postului:
Numele si prenumele:
Semnatura:

Data: 25.05.2021

Avizat de:
Numele si prenumele:
Primar: ing. Iszlai Tibor
Semnitura:

Data: 25.05.2021
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Compartimentul urbanism §i amenajarea teritoriului

Denumirea postului: Consilier responsabil in domeniul urbanismului si amenajarii teritoriului
respectiv autorizarea executarii lucrarilor de constructii
Nivelul postului: - de executie
Scopul principal al postului: - eliberarca certificatelor de urbanism si autorizatiilor de
construire/desfiintare,
Conditii specifice pentru ocuparea postului: cunoasterea limbii minoritatii nationale (maghiara)
scris si vorbit — conform art. 6 alin. (2) din Constitutia Romaniei, postul necesita contact cu populatia
comunei care este cca. 80 % de etnie maghiara, este necesara cunoasterea limbii maghiare in vederea
consilierii si indrumarii populatiei.
Studii de specialitate: superioare de lunga durata
Perfectionari (specializari):
Cunostinte de operare pe calculator (necesitate si nivel): Operare Windows, Pachet Office - nivel
mediu - atestat cu diploma sau certificat
Limbi straine (necesitate si nivel de cunoastere): nu este cazul
Abilititi, calitati si aptitudini necesare:

- punerea in aplicare a legilor si reglementiirilor in vigoare;

- intocmirea actelor de birou,

- intocmirea actelor pregatitoare pentru luarea deciziilor;
Cerinte specifice : nu este cazul
Competenta manageriala: (cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale): munca in
echipd, comunicarea, asumarea responsabilitatii, propuneri de soluiii etc.;
Atributiile postului:

Responsabilitati in domeniul urbanismului :

- Verificd documentatiile depuse in vederea obfinerii AC /AD si intocmeste AD/AC in
conformitate cu prevederile legii 50/1991 republicati, cu completdrile si modificarile
ulterioare, normele metodologice de aplicare a acesteia si a documentatiilor de urbanism si

amenajarea teritoriului , avizate i aprobate potrivit legii;

- Asigura asistenta de specialitate in domeniu si in relatia cu publicul, faza premergatoare
autorizarii;

- Calculeaza taxa de autorizare pentru cererile ce urmeaza a fi depuse; .

- Intocmeste si tine evidenta AC/AD emise; — redacteaza acordurile unice;

- Intocmeste si tine evidenta controalelor efectuate in teren , conform programului de control
stabilit;

- Urmdreste in teritoriu respectarea AC/AD emise §i sesizeaza conducerea primdriei asupra
cazurilor de incilcare a acestora , in vederea stabilirii amenzilor;

- Verificd in teritoriu aparitia unor constructii neautorizate si sesizeazd conducerea primariei;



= inlocmcﬁc note de constatare cu privire la incalcarea regulamentului de urbanism si le
Inainteaza conducerii primariei in vederea stabilirii masurilor legale:

- Urmadreste ducerea la indeplinire a masurilor impuse prin procesul verbal de constatare a
contraventiei, in urma controlului efectuat de organele din domeniu;

- Urmareste comunicdrile de incepere a lucrarilor pentru AC/AD emise ;

- Participa la receptia lucrarilor executate , in baza solicitarilor;

- Aduce la cunostinta beneficiarului lucrarii autorizate taxa de regularizare a autorizatiei;

- Informeaza permanent asupra masurilor luate in domeniul sdu de activitate;

- Afiseaza la loc vizibil lista AC/AD eliberate;

- Elibereazi adeverinte privind existenta unor constructii , la cerere;

- Elibereaza certificatul de calitate pentru constructii;

- Transmite lunar la IJC situatia autorizatiilor eliberate;

- Transmite datele solicitate de Institutul National de Statistica;

- Emite si tine evidenta autorizatiilor privind lucrarile de racorduri si bransamente la retelele
publice de apa. canalizare, gaze, energie electrica,telefonie , televiziune prin cablu.

- Emite certificatele de urbanism si avizele conform Legii nr 50/1991 republicata , cu
completarile si modificarile ulterioare, normele metodologice de aplicare a acesteia

- Pastreaza PUG, PUZ si PAT al comunei si vine cu propuneri pentru reactualizarea lor

- indeplineste atributiile ce ii revin in cadrul compartimentului de informare si relatii publice,

- Prezintd corespondenta repartizatd spre rezolvare la secretariat pentru scdderea ei din
Registrul de corespondenta si totodatd urmarirea modului de rezolvare

- Intocmeste corespondenta specifica postului si se ocupa de expedierea ei

- Preda la arhiva institutiei toate documentele care trebuie péstrate

- Intocmeste rapoartele de specialitate si le inainteazi secretarului comunei, atunci cand in
sedinta consiliului local este vizat sectorul sau de activitate.

- Indeplineste si alte atributii previzute de lege sau insarcinari date de primar si secretar

Identificarea functiei publice corespunzatoare postului
Denumire: consilier cu atributii in domeniul urbanismului s§i amenajdrii teritoriului respectiv
autorizarea executarii lucrarilor de constructii
Gradul profesional: consilier debutant
Vechimea in specialitate necesara: - -
Sfera relationala a titularului postului
1. Sfera relationala interna:
a) Relatii ierarhice: subordonat fata de Primar,
b) Relatii functionale: Toate birourile institutiei
c¢) Relatii de control: nu este cazul
d) Relatii de reprezentare: In baza dispozitiei Primarului.
2. Sfera relationala externa:
a) cu autoritati si institutii publice, Consiliul Judetean Mures, Institutia Prefectulur Mures,
b) cu organizatii internationale: nu este cazul
¢) cu persoane juridice private: nu este cazul

3. Limite de competente: deplina in limita prevederilor legale.
4. Delegarea de atributii: in baza Dispozitiei Primarului

Intocmit de:

Numele si prenumele: Kintor Eva
Functia: Consilier superior



Semniatura:
Data: 25.05.2021

Luat la cunostinti de citre ocupantul postului:
Numele §i prenumele: ===-seeeemmemeamnnmnnnn

Semnaitura:
Data: 25.05.2021

Avizat de:
Numele gi prenumele:
Primar: ing. Iszlai Tibor

Semnatura:
Data: 25.05.2021




