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DISPOZITIA nr47 din 28 mai 2021

privind angajarea in functia de ,bibliotecar”, personal contractual,
a doamnei Bucurici Nuti-Valeruta

Avénd in vedere urmatoarele:
> Raportul final nr. 460/19.05.2021 al concursului de
ocupare a postului vacant contractual pe duratd nedeterminata ,bibliotecar”
prin care doamna Bucurici Nuti-Valeruta a fost declaratd ,admis” si
propusa pentru angajarea acesteia pe postul vacant de ,bibliotecar”,
> Anexa nr. lll din Legea 153/2017 privind salarizarea
personalului plétiti din fonduri publice,
In conformitate cu prevederile art.12, alin.(1) si art.30 din Legea
nr.53 - Codul Muncii, republicatd, modificata si completata,
In temeiul prevederilor art.539, art.541 alin(1) si (3) lit.a, art.542 si
art. 196, alin.(1), lit. b) din Ordonanta de Urgenta nr. 57/2019 privind Codul
administrativ,

Primarul comunei Stiuca, judetul Timis, emite prezenta

DISPOZITIE:

Art.- 1.— Incepand cu data de 1 iunie 2021, doamna Bucurici
Nuti-Valeruta, se angajeaza, pe duratd nedeterminati, 1in functia
contractuala de ,bibliotecar” (conform Clasificarii Ocupatiilor din Romania —
COR 262202).

Art.- 2, — Raportul de munca al doamnei Bucurici Nuti-Valeruta
se concretizeaza prin incheierea unui contract individual de munca, pe
durata nedeterminata, incepand cu data de 1 iunie 2021.

Art.- 3. — Se stabileste salariul brut lunar de 3.347 lei, din care

indemnizatia de hrand in valoare de 347 lei.

Art.- 4. — Doamna Bucurici Nuti-Valeruta va indeplini atributiile
stabilite prin fisa postului anexat prezentei si contractului individual de
munca.

Art.- 5. — Prezenta dispozitie se aduce la cunostinta publica prin
afigare si se comunica: Institutiei Prefectului - judetul Timis, la dosarul de

angajare a doamnei Bucurici Nuti-Valeruta si compartimentului contabilitate

al Primariei comunei Stiuca.-

Avizat pentru legalitate,
Secretar general,
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Informatii generale privind postul:

1. Denumirea postului: Bibliotecar;
Nivelul postului: de executie;

Scopul principal al postului : realizarea de activitati privind biblioteca publica
Conditii specifice pentru ocuparea postului :

1. Studii de specialitate :

- Universitatea Europeand Dragan din Lugoj-Facultatea de Finante-Banci

2. Perfectionari (specializari)

- Universitatea Europeand Dragan din Lugoj-Studii de Master

3.Cunostinte PC/tehnice: explorare Word si Excel
4. Limbi straine: limba engleza- scris, vorbit si citit - nivel avansat
5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare :
- capacitatea de implementare ;
- capacitatea de a rezolva eficient problemele;
- capacitatea de asumare a responsabilitatilor ;
- capacitatea a lucra independent si in echipa ;
-capacitatea de autoperfectionare si de valorificare a experientei
dobandite ;
- capacitatea de analiza si sinteza ;
- creativitate si spirit de initiativa ;
- capacitatea de planificare si a actiona strategic ;
6.Cerinte specifice : disponibilitate pentru lucru in program prelungit in anumite
conditii.

7. Atributiile postului :

- colectioneaza, organizeaza, valorifica si conserva colectii reprezentative de
carti, periodice si alte documente grafice si audiovizuale, romanesti si/sau striine,
purtatoare de informatii, In functie de dimensiunile si structura socio-profesionald a
populatiei comunei Stiuca, de cerintele reale si potentiale ale acesteia;

- clasificd fondurile si documentele pe care le are, pe colectii, dupa normele
biblioteconomice si de evidenta a patrimoniului cultural national,

-urmdreste In permanentd: completarea, reinnoirea si/sau actualizarea, precum si
evidenta colectiilor In functie de volum si dimensiunile acestora;

- organizeaza in colaborare cu scolii din comuna manifestari de microgrup, de
intrebari si raspunsuri in cadrul unor reuniuni,
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- asigurd complementaritatea bibliotecilor scolare de la nivelul comunei Stiuca,
potrivit cerintelor unitatilor de invatdmant respective;

- pastreaza si depoziteaza de la persoane fizice si juridice, materiale care intra in
patrimoniul cultural national;

- asigura depozitarea actelor de autoritate ale administratiei publice locale de la
nivelul comunei Stiuca, pe categorii si an/luna, in scopul garantarii acestora, precum
si accesului neingradit la informatie despre actele si faptele produse la nivelul
autoritatilor locale n orice perioada; '

- asigurd o colaborare permanenta cu editurile, librarile si alti furnizori;

- tine evidenta si asigurd recuperarea la timp a publicatiilor imprumutate;

- asigurd buna intretinere a mobilierului, obiectelor si bunurilor, precum si buna
functionare a aparaturii electrice, electronice si informatice date in responsabilitate;

- asigurd promovarea imaginii administratiei publice locale potrivit atributiilor
date In competenta sa;

- este responsabil de relatia cu publicul, primeste petitiile cetatenilor (cereri,
reclamatii, sugestii, etc.), le inregistreaza si le transmite compartimentelor de
specialitate din cadrul primériei si urmareste solutionarea si redactarea, in termenul

legal, a raspunsurilor elaborate de compartimentele de specialitate ale primariei,
catre cetdteni;

- este responsabil cu activititile cultural-sportive;

- este responsabil de arhiva primariei, inventariaza si elibereaza documente din
arhiva;

- exercita oricare alte atributii prevazute de lege sau insarcinari date de primarul
comunei, dupa caz.

Identificarea functiei publice corespunzitoare postului :

Denumire : bibliotecar;

Gradul :

Vechimea in specialitatea:

1. Sfera relationala interna :

a) relatii ierarhice :

a. subordonat fata de : primar

b. superior fata de: nu este cazul;

b) relatii functionale : fata de toti angajatii Primariei comunei Stiuca;

2. Sfera relationala externa :

a) cu autoritati si institutii publice: potrivit imputernicirii/delegarii date de
primarul comunei.

Limite de competenta : conform fisei postului.

Delegarea de atributii si competenta :

Intocmit de : Numele si penumele : Trif Gina-Elena

Functia publica de conducere:  Secretar general al U.A.T. comuna Stiuca,
responsabil Resurse Umane

Semnatura: /|
Data intocmirii: 28.05.2021
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Luat la cunostinta de catre ocupantul postului
Numele si prenumele : BUCURICINUTI-VALERUTA

Semnatura : TR
Data:28.05.2021 AW AR

Contrasemneaza : Numele si Prenf;'uffief) , BﬁJERAV ASILH

Functia : Primar [/ 7\
Semnatura: I

Data:28.05.2021



