ROMANIA
JUDETUL TIMIS
COMUNA STIUCA

PRIMAR

DISPOZITIE nr.1 din 4 ianuarie 2021

privind alocarea plajei de numere de inregistrare pentru compartimentele din

aparatul de specialitate al primarului

Ludnd in considerare referatul secretarului general UAT comuna Stiuca prin
care se motiveazd necesitatea alocarii plajei de numere de inregistrare pentru
compartimentele din cadrul aparatului de specialitate al primarului

In temeiul prevederilor art. 7 din Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996,
republicatd, cu modificdrile si completarile ulterioare,

In baza prevederilor art. 196, alin. 2, lit. b din Ordonanta de urgenta nr.
57/2019 privind Codul Administrativ,

Primarul comunei Stiuca emite prezenta

DISPOZITIE:

Art. 1. — Se aloca plaja de numere de inregistrare compartimentelor din
cadrul aparatului de specialitate al primarului, dupa cum urmeaza:
1. Secretar general UAT comuna :
- Registrul de evidenta a dispozitiilor emise de primar — secventa de
numere 001 la 200;
- Registrul de evidenta al hotéararilor adoptate in sedintele de consiliu local
— secventa de numere 001 la 200;
- Registrul general de intrare-iesire a corespondentei — secventa de numere
0001 la 2000; '
2. Stare civila :
- Registrul de intrare-iesire a corespondentei de stare civila— secventa de
numere 5000 la 6000;
- Registrul de inregistrare a cererilor de divort — secventa de numere 001
la 100.
3. Agricol:
- Registrul de evidenta a contractelor de arenda — secventa de numere 001
la 100.
- Registrul de evidenta a ofertelor de vanzare a terenurilor agricole situate

in extravilan — secventa de numere 001 la 200;



- Registrul intrare-iesire — secventa de numere 2000-4000;
- Registrul de evidentd a proceselor-verbale de punere in posesie a
terenurilor extravilane — secventa de numere 001-500;
4. Contabilitate:
- Registrul intrare-iesire — secventa de numere 6000-7000;
5. _Impozite si Taxe:
- Registrul intrare-iesire — secventa de numere 8000-10 000;
6. Asistentd Sociala:

- Registrul intrare-iesire — secventa de numere 001-300;
7. Dezvoltare-culturi;

- Registrul de evidenta a certificatelor fiscale — secventa de numere
10.000 la 11.000.

Art. 2 - Registrele din anul 2020 prezentate la art. 1 se vor inchide in

baza unui proces verbal.

Art. 3 - Secretarul general al comunei si compartimentele agricol,

contabilitate, impozite si taxe, dezvoltare - culturd si asistenta sociald vor aduce la
indeplinire prezenta dispozitii.

Art. 4. — Prezenta dispozitie se aduce la cunostintd publica prin afisare si se

comunica:

- Institutiei Prefectului- judetul Timis,
- compartimentelor mentionate la art.1,

- altor autoritati interesate.

Avizat pentru legalitate,
Secretar general comund,

Gina- Blena Tif
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